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Aufgabenstellungen:

PP01:

· Verwenden Sie im folgenden die Symbolleiste Gliederung!

· Erstellen Sie weitere Folien mit den Überschriften
„Verschiedene Ansichten“
„Texte ändern“
„Folienreihenfolge“
„Erscheinungsbild ändern“
„Drucken“
„Vorführen“
„Erstellen neuer Präsentationen“

· Bringen Sie die auf „Navigation“ (Folie „Vorführen“) folgenden 3 Punkte eine Gliederungsebene tiefer!

· Bringen Sie auf der Folie „Verschiedene Ansichten“ den Unterpunkt „Gliederungsansicht“ von der 3. an die 2. Stelle!

PP02:

· Auf jeder Folie, nicht aber auf der (späteren) Titelfolie, sollen in der Fußzeile Datum, Schulname und Foliennummer untergebracht werden. Dies erfolgt über „Ansicht:Kopf/Fußzeilen“.

· Auf jeder Folie soll rechts unten das Schullogo (Datei logo2.gif) eingefügt werden. Dies erreicht man durch Einfügen in die Masterfolie (Ansicht: Master: Folienmaster). Passen Sie auch die Größe an, ohne die Proportionen des Logos zu verändern!

PP03:

· Ändern Sie die Schriftart aller Folien auf Tahoma. Verwenden Sie hierzu die Masterfolie!

· Fügen Sie eine Entwurfsvorlage (z.B. Übergänge.pot) hinzu!

· Setzen Sie den Hintergrund auf eine passende Farbe. Experimentieren Sie mit Fülleffekten!

PP04:

· Lassen Sie bei allen Folien die Überschrift von oben einfliegen. Dies soll durch das Geräusch „Projektor“ untermalt werden und automatisch nach dem Erscheinen der Folie erfolgen! (Hinweis: Masterfolie!)

· Die Unterpunkte sollen unter „Zischen“ von links einfliegen.

· Experimentieren Sie auch mit anderen Animationen!

· Folienübergänge: Experimentieren Sie (beachten Sie die Vorschau!), bedenken Sie aber immer die Gesamtwirkung!

PP05:

· Fügen Sie eine Titelfolie hinzu!

· Sie soll die Überschrift „ So einfach ist das!“ und den Untertitel „Präsentieren mit Power Point an der FOS/BOS Rosenheim“ aufweisen.

· Rechts oben soll eine animierte Grafik „jongleur.gif“ stehen. Er soll unter Trommelwirbel „erscheinen“.

· Der Untertitel soll zeilenweise eingezoomt werden.

· Ergänzen Sie die Folie „Vorführen“: Hyperlinks z.B. auf andere Datei oder ins Internet

· Stifteinsatz ist möglich! Testen Sie diese Möglichkeiten bei einer Vorführung aus!

· Ergänzen Sie die letzte Folie um 
„Importmöglichkeiten nutzen“
„und dann“

· Nun soll abschließend wieder der Jongleur von der Titelseite erscheinen! Wenn Sie ihn von der Titelseite kopieren, dann übertragen Sie auch seine in PowerPoint eingestellten Animationseffekte!

PP06:

· Untersuchen Sie den Effekt auf Folie 6!

· Lesen Sie nun die Texte aller Folien in Ruhe durch! Fragen?

